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BR.271.2.67.2020 Trzebownisko, 16.11.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie zarzadzenia Wéjta Gminy Trzebownisko Nr 1091/2018 z dnia
15.05.2018r. w sprawie zasad i trybu postepowania w postgpowaniach o zamowienie
publiczne oraz zasad powolywania cztonkow komisji przetargowych, ich zadan oraz trybu
pracy komisji przetargowych w Urzedzie Gminy Trzebownisko, w zwiazku z art. 4 pkt 8
oraz art. 133 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2019.poz.1843 t.j.) — W6jt Gminy Trzebownisko oglasza nabor ofert na:

»Wydanie publikacji w ramach projektu: Trzebownisko — odkrywamy dziedzictwo”
I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Trzebownisko
36-001 Trzebownisko Nr 976
NIP: 517-00-37-677, REGON 690582157
I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest wydanie publikacji w ramach projektu ,,Trzebownisko-
odkrywamy dziedzictwo™.
Kod CPV: 79800000-2

2. Obowiazki Wykonawcy przy wykonywaniu Zamoéwienia: wykonanie projektu, sktad
i druk publikacji zgodnie ze specyfikacja

Specyfikacja zamoéwienia:

I. Format publikacji: 270 wysokos¢ x 205 dtugos¢
I1. Srodek:

- 496 stron

- papier kreda btysk 130g.

- druk 4+4 (CMYK)

- szycie niémi

- klejenie

I1I. Oprawa

- tektura 2,5mm, grzbiet prosty, kapitatka biata

- oklejka druk 4+0, folia mat, selektywnie lakier UV
- wyklejki offsetowe czyste (bez zadruku)



IV. Projekt, skfad, druk.

V. Pakowanie zbiorcze, dostawa do UG Trzebownisko.
VI. Termin realizacji: 31 marca 2021 r

VII. Naktad: 500 szt.

Wykonawca wystawi fakture VAT/ rachunek na Gming Trzebownisko.

III. TERMIN REALIZACJI ZADANIA: 31 marca 2021 r. Termin realizacji zadania
obejmuje opracowanie projektu, dokonanie stosownych korekt na wniosek Zamawiajgcego
i wydruk publikacji.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest speinianie przez Wykonawcéw nastgpujacych

kryteriow:
1. Wykonaweca nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia z powodu:

a) otwarcia w stosunku do Wykonawcy postgpowania likwidacyjnego lub ogloszenia
upadlosci;

b) zalegania z uiszczeniem podatkow, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, kiedy uzyskane zostalo przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

¢) zlozenia nieprawdziwych informacji majacych wplyw na wynik prowadzonego
postepowania;

2. Miedzy Zamawiajacym a Wykonawca nie wystgpuja powigzania kapitatowe lub osobowe
Wykonawcy z Zamawiajgcym, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji;

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika:

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcey, w szczegolnosei
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii proste;j,

e) pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Posiadanie wiedzy, do$wiadczenia i potencjatu niezbednego do nalezytego
$wiadczenia ustugi.

V. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego ogloszenia.



Oswiadczenie dotyczace braku powigzan z Zamawiajacym, stanowigce zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o posiadaniu wiedzy, doswiadczenia i potencjalu niezbednego
do nalezytego swiadczenia ustugi (zawarte w formularzu oferty)

Dokumenty potwierdzajace spelnienie kryterium: doswiadczenie w  zakresie
projektowania, sktadu i druku publikacji o podobnym zakresie. pkt. X. b.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji (jesli dotyczy).

VII. WARUNKI ODRZUCENIA OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

a) Jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
b) zostala ztozona przez podmiot:

- niespelniajacy warunkéw udziatu w postgpowaniu w sprawie wyboru przez
Zamawiajacego wykonawcy danego zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji okreslonych w zapytaniu ofertowym lub

- powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym

¢) zostala ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

VIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

2.

w

9.

Przedstawione oferty odpowiadaja na szczegélowy przedmiot zamowienia okreslony
w pkt II niniejszego zapytania.

Oferty nalezy sklada¢ zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowiacym zalacznik
nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w spos6b czytelny oraz podpisana
1 opieczgtowana przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
Wszystkie strony oferty i dokumentéw sktadanych wraz z ofertg winny byé kolejno
ponumerowane.

Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedna oferte. Oferta wykonawcy, ktéry przedtozy
wiecej niz jedng oferte, zostanie odrzucona.

Oferta ma obejmowaé catos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie skiadania ofert
czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem z ztozeniem Oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie.

X. KRYTERIA WYBORU OFERT:

1) Wybor oferty bedzie oparty na kryteriach:

a) CENA USLUGI - 70%, maksymalna liczba punktéw mozliwa do otrzymania to 70 pkt.

Okreslenie liczby punktéw jaka dany Wykonawca uzyska za ten element oceny
przeprowadzone zostanie wg nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena brutto w postepowaniu (calos¢ zamowienia)



Liczba punktow =~ x 70
Cena brutto Wykonawcy (calo$¢ zaméwienia)

b) DOSWIADCZENIE W ZAKRESIE PROJEKTOWANIA, SKEADU I DRUKU
PUBLIKACJI O PODOBNYM ZAKRESIE - 30%

Kryterium oceniane bedzie na podstawie wypetionego zatacznika nr 3.
Kryterium punktowane bedzie nastepujace:

a) 0 realizacji w zakresie projektowania, sktadu i druku publikacji o podobnym
zakresie — 0 pkt

b) 1-5 realizacji w zakresie projektowania, sktadu i druku publikacji o podobnym
zakresie - 10 pkt

¢) 6-9 realizacje warsztatow fotograficznych o podobnym zakresie - 20 pkt

d) 10 i wigcej realizacji w zakresie projektowania, skladu i druku publikacji o
podobnym zakresie - 30 pkt

Maksymalna liczba punktow mozliwa do otrzymania to 30 pkt.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwickszg liczbe punktow.

VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW:

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacego
z Wykonawcami przekazywane bedg pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

a) Osobg uprawniona do kontaktowania sie z oferentami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych postgpowania w powyzszej sprawie jest Pani Magdalena Bielenda
- 1777 13 743

b) Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy Urzedu tj. poniedzialek:8.30 do 16.30,
wtorek-pigtek: 7.30-15.30.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ ICH OTWARCIA:

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy Trzebownisko, w kancelarii Urzedu pok. Nr 7
osobiscie (skrzynka wrzutowa przy wejsciu do budynku UG) lub droga pocztowa na adres
Zamawiajacego: 36-001 Trzebownisko Nr 976

Termin skladania ofert: 24.11.2020 do godz.10.00

Termin otwarcia ofert: 24.11.2020 godz. 12.00

Oferte nalezy dostarczy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem Wydanie publikacji w ramach



projektu: Trzebownisko — odkrywamy dziedzictwo

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane, zostang zwrocone Wykonawcey bez
otwierania. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ Iub wycofaé swojg
oferte. O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Gminy Trzebownisko.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferentéw wyjasnien dotyczgcych
tresci zlozonych ofert.

XI. INFORMACJA O UPUBLICZNIENIU ORAZ WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona jest na stronie Zamawiajgcego:
www.trzebownisko.pl

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na wyze] wymienionej
stronie.

X. Informacje o formalno$ciach:

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawea umowe nie pdzniej niz do dnia
27:11,.2020r;

3. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy
ustawy prawo zamowien publicznych.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewazniania postepowania w przypadku gdy
cena ofertowa brutto przekroczy limit srodkéw ktére Zamawiajacy ma na sfinansowanie
zamOwienia.

Wojt Gminy Trzebownisko

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
Oswiadczenie dotyczace braku powigzan z Zamawiajacym

3. Wykaz doswiadczenia w zakresie projektowania, skfadu i druku publikacji o podobnym
zakresie



